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คูมือสําหรับประชาชน : การรับลงทะเบียนเด็กแรกเกิด 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: กองสวัสดิการสังคม  สํานักงานเทศบาลเมืองชัยนาท 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การรับลงทะเบียนเด็กแรกเกิด 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: กองสวัสดิการสังคม สํานักงานเทศบาลเมืองชัยนาท  
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:การรับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน วาดวยการจายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2562 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ เด็กท่ีเกิดตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม 2558 เปนตนไป จนมีอายุครบ
หกป มีสัญชาติไทย อาศัยอยูกับผูปกครองในครัวเรือนทีมีรายไดนอยเฉลี่ยไมเกิน 100,000 บาทตอคน ตอป โดย
สมาชิกตองมีความสัมพันธทางเครือญาติหรือการสมรส หรืออยูกินดวยกันฉันสามีภริยา หรือดวยเหตุอ่ืนตามกฎหมาย 
และสมาชิกตองอาศัยอยูจริงในครัวเรือนติดตอกันมาไมนอยกวาหนึ่งรอยแปดสิบวันในรอบปท่ีผานมา แตไมนับรวม
ลูกจางของครัวเรือน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  4.5  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  10 
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  1 
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน   
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการเทศบาล: กองสวัสดิการสังคม สํานักงานเทศบาลเมืองชัยนาท 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน สํานักงานเทศบาลเมืองชัยนาท (กองสวัสดิการสังคม) ถ.วงษโต ต.ในเมือง อ.เมือง 
จ.ชัยนาท 17000 เบอรโทรติดตอ 056-415644 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร  08.3 น.0- 16.30น. (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการ
กําหนด)   (ไมมีพักเท่ียง) 
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 เด็กแรกเกิดท่ีมีสิทธิดังนี้ 

1. มีสัญชาติไทย (พอแมมีสัญชาติไทย หรือพอหรือแมมีสัญชาติไทย) 
2. เกิดตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม 2558 เปนตนไป จนมีอายุครบ 6 ป 
3. อาศัยอยูกับผูปกครองท่ีอยูในครัวเรือนท่ีมีรายไดนอย 
4. ไมอยูในสถานสงเคราะหของหนวยงานของรัฐ หรือเอกชน 
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ผูปกครองท่ีมีสิทธิลงทะเบียน 

1. มีสัญชาติไทย 
2. เปนบุคคลท่ีรับเด็กแรกเกิดไวในความอุปการะ 
3. เด็กแรกเกิดตองอาศัยรวมอยูดวย 
4. อยูในครัวเรือนท่ีมีรายไดนอย  คือ สมาชิกครัวเรือนมีรายไดเฉลี่ยไมเกิน 100,000 บาท ตอคน ตอป 

       เพ่ือประโยชนในการอํานวยความสะดวกในการดําเนินงานตามโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
กระทรวงพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย โดยกรมกิจการเด็กและเยาวชน ขอความรวมมือกระทรวงมหาดไทย 
เพ่ือพิจารณาสนับสนุนใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน กํานัน ผูใหญบาน อาสาสมัครสาธารณสุขหมูบานหรือชุมชน หรือ
คณะกรรมการชุมชนรวมดําเนินการดังกลาว การยื่นคําขอลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรก
เกิดใหยื่นคํารองขอลงทะเบียนตามแบบท่ีอธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชนกําหนด พรอมเอกสารหลักฐาน ดังตอไปนี้ 

1. แบบคํารองขอลงทะเบียน (ดร.01) 
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรอืน(ดร.02) 
3. บัตรประจําตัวประชาชนของผูปกครอง 
4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
5. บัญชีเงินฝากธนาคารของผูปกครอง 
6. สมุดบันทึกสุขภาพแมและเด็ก 

            กรณีผูปกครองท่ียื่นคํารองขอลงทะเบียนซ่ึงสมาชิกในครัวเรือนทุกคนท่ีมีอายุเกินสิบแปดปข้ึนไปมีบัตร
สวัสดิกาสรแหงรัฐ ไมตองยื่นแบบรับรองสถานะของครัวเรือน(ดร.02) โดยนําบัตรสวัสดิการแหงรัฐของทุกคนมา
แสดงขณะยื่นคํารองขอลงทะเบียนดวย 

 กรณีผูปกครองท่ียื่นคํารองขอลงทะเบียนซ่ึงสมาชิกในครัวเรือนประกอบอาชีพเปนเจาหนาท่ีของรัฐ
พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ใหแนบใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายไดทุกคนมา
ประกอบการยื่นคํารองขอลงทะเบียนดวย  

 ผูรับรองคนท่ี 1 อาสาสมัครพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย อาสาสมัครสาธารณสุขประจําหมูบาน
หรือชุมชน ซ่ึงปฏิบัติงานในชุมชนท่ีตั้งอยูในเขตพ้ืนท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงนั้น 

 ผูรับรองคนท่ี 2 ประธานอาสาสมัครพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยประจําตําบล ประธานชุมชน  
ขาราชการพนักงานสวนทองถ่ินดํารงตําแหนงในระดับปฏิบัติการข้ึนไปหรือเทียบเทา ท่ีปฏิบัติหนาท่ีในทองท่ีหรือ
ทองถ่ินแหงนั้น(ตองมิใชขาราชการหรือพนักงานสวนทองถ่ิน ท่ีไดรับมอบหมายในการรับลงทะเบียน) 

 กรณีไมมีผูรับรอง หรือมีผูรับรองแตจํานวนไมครบถวน ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีรับคํารองของ
ลงทะเบยีนสงเรื่องใหกรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด  

แลวแตกรณีภายใน 15 วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับคํารอง เพ่ือพิจารณาขอเท็จจริงและวินิจฉัยใหแลวเสร็จภายใน 30 
วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับเรื่องจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  หากพบวาผูยื่นคํารองขอลงทะเบียนมีคุณสมบัติ
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ถูกตองครบถวนตามระเบียบ ใหแจงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ทราบ หากไมเห็นชอบใหรับลงทะเบียนใหกรม
กิจการเด็กและเยาวชน หรือสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด แลวแตกรณีแจงผลการ
พิจารณาแกผูยื่นคํารองขอลงทะเบียน และองคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบ ภายใน 15 วัน นับตั้งแตวันท่ี
พิจารณาแลวเสร็จ 

  เม่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ินรับคํารัองขอลงทะเบียนและพิจารณาตรวจสอบเอกสารครบถวน
แลว ใหประกาศรายชื่อผูปกครองทีมีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ณ ท่ีทําการองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินแหงนั้น เพ่ือใหบุคคลท่ีมีสวนไดสวนเสียยื่นคํารองขอคัดคานผูปกครองท่ีมีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดู
เด็กแรกเกิด ภายใน 15 วัน นับตังแตวันท่ีประกาศ เม่ือพนระยะเวลาตามวรรคหนึ่ง ไมมีผูยื่นคํารองคัดคาน ให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดสงเอกสารท่ีเก่ียวของใหสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูปกครองของเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ
ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็ก
แรกเกิดใหยื่นคํารองขอลงทะเบยีน
เพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการ
เล้ียงดูเด็กแรกเกิด ณ กองสวัสดิการ
สังคม (แบบดร.01,02) เพื่อให
พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบความ
ครบถวนถูกตองของเอกสารหลักฐาน 
 

 
1 วัน 

 
กองสวัสดิการสังคม 

(เทศบาลเมืองชัยนาท) 

 

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบ
แบบคํารองขอลงทะเบียน(ดร.01,02)  
พรอมลงเยี่ยมบานผูมีสิทธ ิ
ลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธ ิ
 

 
3 วัน 

 
กองสวัสดิการสังคม 

(เทศบาลเมืองชัยนาท) 

 
ระยะเวลา : ภายใน 3-5 วัน
นับจากวันที่รับคํารองขอ
ลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธ ิ

3) 

การพิจารณา 
 

จัดทําประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ
ลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุน 
สงเอกสารที่เกี่ยวของใหสํานักงาน
พัฒนาสังคมและความมั่นคงจังหวัด 
 

 
15 วัน 

 
กองสวัสดิการสังคม 

(เทศบาลเมืองชัยนาท) 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 15 
วันนับแตไดรับคํารองขอ
ลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธ ิ

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
           ผานการดําเนินการลดข้ันตอนแลว 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรสวัสดิการ
แหงรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบาน
พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 
สําเนาสูติบัตรเด็ก
แรกเกิด 

- 1 - ชุด - 

4) 
สําเนาสมุดบันทึก
สุขภาพแมและ 

- - 1 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรอง
รายไดหรือ
ใบรับรอง
เงินเดือน พรอม
สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 
สําเนาเอกสารผู
รับรองคนท่ี 1  

- - 1 ชุด - 

7) 
สําเนาเอกสาร
ผูรัองคนท่ี 2 

- 1 - ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

                                    - ไมมีเอกสาร - 
16. คาธรรมเนียม 

- ไมมีคาธรรมเนียม 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน:กองสวัสดิการสังคม  เทศบาลเมืองชัยนาท หมายเลขโทรศัพท 056-415644 

 หมายเหตุ - 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
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19. หมายเหตุ 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

วันท่ีพิมพ 1/4/2563 
สถานะ  
จัดทําโดย กองสวัสดิการสังคม (นางวรวรรณ  ตั่งสินชัย) 
อนุมัติโดย นางสราวรรณ  ขําเอ่ียม 
เผยแพรโดย  
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